
1.1.- Acceda a la dirección www.obralia.com

1.2.- Si dispone de claves, introdúzcalas en la
parte superior derecha y pinche ok y aguarde a
que su nombre aparezca en la parte superior
derecha.

2.- ¿CÓMO PUEDO CONSULTAR MIS INVITACIONES A PETICIONES DE OFERTA?2.- ¿CÓMO PUEDO CONSULTAR MIS INVITACIONES A PETICIONES DE OFERTA?

2.1.- En la pestaña de compraventa pinche en Mis
Invitaciones.

Por defecto, aparecerán en pantalla todos expe -
dientes de compras a los que su empresa fue invi -
tada y cuya fecha límite de respuesta aún no ha
vencido (en estado “Activos”). Si desea ver todas
sus invitaciones cambie en estado a “T odas” en el
buscador de invitaciones y pinche en Buscar.

Si no dispone de claves únicamente podrá disfru -
tar de los servicios incluidos en el área de libre
acceso. Si desea consultar el manual completo del
proveedor en el que se explican con detalle todos
los servicios, hágalo pinchando en “Manuales”.

2.2.- Para consultar una invitación, selecciónela en el cír -
culo a la izquierda de la invitación y pinche en
Consultas/Petición de Oferta ó pinche sobre el título de
la misma.

Accederá al detalle de la invitación, en donde podrá
usted consultar los datos del contacto del comprador , los
datos generales de la compra, sus planos y documentos
anexos y las partidas de obra a ofertar . Siempre, en la
parte superior de la pantalla podrá imprimir la invitación
(pdf), ofertar o comunicar al comprador que de momen -
to no puede ofertar .
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1.- ¿CÓMO PUEDO ACCEDER A OBRALIA?1.- ¿CÓMO PUEDO ACCEDER A OBRALIA?

No olvide consultar la
documentación que
le pueda anexar el

comprador



3.1.- En la pestaña de compraventa pinche en Mis
Invitaciones , seleccione la invitación a la que quie -
re ofertar en el círculo a la izquierda de la invita -
ción, y pinche en Hacer Oferta.

3.- ¿ CÓMO PUEDO OFERTAR A UNA INVITACIÓN ?3.- ¿ CÓMO PUEDO OFERTAR A UNA INVITACIÓN ?

Verá en la pantalla la invitación completa con los datos de
contacto del comprador , datos generales de la compra,
planos y documentos anexos, y las partidas de obra con
casillas habilitadas para que usted introduzca los precios
unitarios que desee ofertar a la obra.

Puede realizar cualquier tipo de variante , sustituyendo,
suprimiendo o añadiendo cualquier partida de obra. Para

3.2.- Una vez haya completado su oferta, pinche en Revisar y Enviar. Revise su oferta y vuelva a pinchar en Enviar y
espere al mensaje de confirmación de envío.

ello, seleccione el cuadradillo a
la izquierda de la partida de
obra a modificar y pinche en
Sustituir , Suprimir o Añadir .

En caso de que necesite usted
anexar planos o cualquier otro
documento pinche en Adjuntar
documentos técnicos o planos y
anéxelos de forma análoga a
como lo haría al escribir un
email. También puede incluir
observaciones.

En caso de que no pueda ofertar ,
es conveniente que por deferen -
cia avise al comprador para que
siga contando con usted en futu -
ras compras. Para ello pincha en
De momento no puedo ofertar .



4.1.- En la pestaña de compraventa pinche en Mis Ofertas.

4.2.- Para consultar una oferta, selecciónela en el
círculo a la izquierda de la oferta y pinche en
Consultas/Oferta ó pinche sobre el título de la
misma.

4.- ¿ CÓMO CONSULTAR LAS OFERTAS QUE HE REALIZADO ?4.- ¿ CÓMO CONSULTAR LAS OFERTAS QUE HE REALIZADO ?

5.- ¿ CÓMO MOSTRAR INTERÉS POR COMPRAS A LAS QUE NO FUI INVITADO?5.- ¿ CÓMO MOSTRAR INTERÉS POR COMPRAS A LAS QUE NO FUI INVITADO?

5.1.- En la pestaña de compraventa pinche en Mostrar Interés .

Por defecto, aparecerán en pantalla todos expe -
dientes de compras a los que su empresa ofertó
cuya fecha límite de respuesta aún no ha vencido
(en estado “Activas”). Si desea ver todas sus ofer -
tas cambie en estado a “T odas” en el buscador de
ofertas y pinche en Buscar.

Observará la oferta completa,
con los precios queusted incuyó al
ofertar y el total de la oferta al
final de la misma. Si lo desea,
puede pinchar en Imprimir para
obtener una copia en formato
pdf.

Utilice el buscador de compras navegando utili -
zando los criterios que desee. Por ejemplo, si en el
título de la compra escribe “acero” le aparecerán
todas las compras cuyo título contenga dicha
palabra.

5.2.- Pinche en Buscar y obtendrá un listado de
compras vivas. Seleccione las compras en las que
quiere hacer partícipe de su interés al comprador
seleccionando en el cuadradillo correspondiente y
pinchando en Mostrar Interés . Un correo electró -
nico llegará al comprador recomendándole que
invite a su empresa.



Puede también buscar empresas de su competen -
cia para conocer su posición en el Directorio y
conocer sus datos.

También dispone de un apartado de
Constructoras, Contratistas, Promotoras y
Organismos Públicos en los que vender/especificar
sus productos y servicios.

6.- ¿ CÓMO ENCONTRAR EMPRESAS EN EL DIRECTORIO ?6.- ¿ CÓMO ENCONTRAR EMPRESAS EN EL DIRECTORIO ?

6.1.- Seleccione la pestaña de Directorio de
Empresas y en propia pestaña seleccione
Proveedores, Constructoras, Promotoras u
Organismos.

6.2.- Utilice los múltiples criterios de búsqueda:
- CIF ó Nombre para encontrar empresas que ya
conozca.
- Si desea buscar todas las empresas de una cierta
actividad bucee por el árbol de actividades de
construcción de 4 niveles y restrinja el la localiza -
ción o el ámbito de trabajo a una provincia.

Cuando un comprador busca empresas a las que invitar a una compra, utiliza el Directorio de Empresas. Por ello es fun -
damental los datos de su empresa sean correctos y se halle bien clasificada dentro de los más de 200 oficios y más de
5.500 actividades de construcción.

6.3.- Pinche en Buscar y
obtendrá el listado de

empresas que coinciden con
su búsqueda

Recuerde que al margen de la ficha estándar de
empresas  es posible colgar cualquier catálogo y pre -
sentación de su empresa poniéndola a disposición de

las obras.



7.1.- En la pestaña de información obras pinche
sobre licitaciones, adjudicaciones, proyectos visa -
dos u obras en curso para seleccionar el tipo de
información a consultar .
Utilice el buscador de obras utilizando sus múlti -
ples criterios para acotar la búsqueda. Si utiliza los
criterios de localización geográfica o tipo de obra,
pinche sobre sus epígrafes y en la ventana emer -
gente seleccione su criterio. Si desea abarcar
varios presupuestos mantenga pulsada la tecla ctrl
mientras selecciona varios criterios.

7.2.- Pinche en Buscar y observe que en la parte
inferior de la pantalla obtiene un listado de obras
respetando los criterios seleccionados.

Puede pinchar sobre el título de breve de cual -
quier obra para ver su detalle.

Puede exportar el listado de obras a Excel pin -
chando en Exportar a Excel para trabajar con él
como le convenga

Pinchando en el botón Mis Obras en una obra,
hará que ésta se añada a su listado personalizado
de obras que podrá consultar cuando lo desee y
en donde sólo aparecerán las obras que usted
haya ido seleccionado (una especie de favoritos de
obras). Para ver dicho listado personal, deberá
pinchar en Mis Obras.

Puede usted descargarse en cualquier momento el
TOEX (tu Obralia en Excel) en donde aparecen
todas las obras y modificaciones publicadas en
Obralia durante las dos últimas quincenas para
que usted trabaje en Excel como le convenga.

7.- ¿ CÓMO ENCONTRAR INFORMACIÓN DE OBRAS Y PROYECTOS ?7.- ¿ CÓMO ENCONTRAR INFORMACIÓN DE OBRAS Y PROYECTOS ?



8.- ¿ CÓMO RECIBIR PERIÓDICAMENTE LA INFO OBRAS POR EMAIL ?8.- ¿ CÓMO RECIBIR PERIÓDICAMENTE LA INFO OBRAS POR EMAIL ?

Usted puede hacer que Obralia le informe
periódicamente a través de su email de todas
las obras que le interesen.

8.1.- En la pestaña de información obras pin -
che sobre Personalización de Alarmas .
Accederá a un listado de los perfiles de alar -
mas previamente creados (Obralia normal -
mente le habrá creado ya algunos perfiles para
su comodidad). Para crear un nuevo perfil de
alarmas pinche en Crear Nuevo Perfil.

Utilice el buscador de obras utilizando sus múl -
tiples criterios para acotar la información que
desea recibir. Si utiliza los criterios de  localiza-

8.2.- Dé un nombre al perfil creado y pinche
en Personalizar para que quede guardado y
activo. A partir de ahora recibirá la informa -
ción solicitada por email. Recuerde que reci -
birá emails con la información solicitada en
cada uno de los perfiles que defina.

¿Sabía que puede hacer que todas su fuerza
de ventas reciba información personalizada
de obras ? Así, logrará que toda su organiza -
ción reciba la información que necesite en su
labor comercial con las obras. Este servicio es
no supone coste adicional. Si desea utilizarlo
contacte con Obralia en el 902 525052.

ción geográfica o tipo de obra, pinche sobre sus epígrafes y en la ventana emergente seleccione su criterio. Si desea
abarcar varios presupuestos mantenga pulsada la tecla ctrl mientras selecciona varios criterios. Marque los días en los
que quiere recibir un correo electrónico con la información requerida en Excel. Por último, marque que desea recibir
la información Vía Correo Electrónico .


